PARQUE HEREDIA
CONJUNTO RESIDENCIAL FRAGATA
ADMINISTRACION

ALCANCE Y REGLAMENTO INTERNO DE LA ASAMBLEA EXTRAORDINARIA DE COPROPIETARIOS
DEL CONJUNTO RESIDENCIAL FRAGATA - PARQUE HEREDIA 02 DE ABRIL DE 2025.
(MODALIDAD: VIRTUAL)

1. INSCRIPCION Y VERIFICACION.

La administracion enviard a la empresa TUEVENTO SAS una base de datos con la
informacion bdsica de los propietarios para su participacion en la Asamblea
Extraordinaria 2025. Para garantizar la autenticidad de los asistentes, cada registro
serd validado conforme a nuestras bases de datos.

Los copropietarios podrdn hacerse representar por otro copropietario, residente y/o
un tercero, mediante un poder escrito dirigido a la Administracion del Conjunto. En
el caso de inmuebles en modalidad leasing, serd necesario suscribir los poderes
correspondientes. En uno u ofro caso el poder deberd ser presentado de manera
personal o enviado por correo electronico a la administracion a mds tardar con
plazo martes 01 de abril de 2025 a las 04:00 pm.

Solo quienes cumplan con este requisito recibirdn, a fravés de su correo electronico,
el codigo Unico de acceso por apartamento para participar en la reunidn.

Se aclara que los poderes otorgados al banco en el ano anterior seguirdn siendo
vdlidos para este ano y por consiguiente no es necesario volverlo a solicitar.

Es fundamental que cada propietario actualice sus datos para garantfizar una
comunicacion efectiva, antes del martes 01 de abril de 2025 a las 04:00 pm.

2. INGRESO A LA REUNION.

Para unirse a la asamblea, deben acceder al correo de invitacion y hacer clic en el
enlace de la reunion, el cual serd enviado al correo electrénico del copropietario
tres (03) dias antes de su realizacién, en cada caso.

También pueden ingresar directamente a la aplicacion Zoom, seleccionarla opcién
"Unirse" e introducir el ID de la reunién cuando se abra la ventana correspondiente.
Otra opcidn es acceder a los vinculos de las reuniones disponibles en la pdgina web
disenada para la asamblea.

Una vez realizado el acceso, deberdn esperar a que el anfitrién inicie la reunion y
habilite su ingreso.
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3. USO DE LA PALABRA

e La forma de pedir la palabra es ingresar a la opcién “Participantes” y
luego la opcidn: “Levantar la mano™.

e Quien desee hacer uso de la palabra se dirigird al presidente de la
asamblea, quien le concederd o negard, no sin antes aclarar la razén
para negarla.

e Antes de hacer uso de la palabra se identificard el propietario o
apoderado con el nombre y el nUmero del apto y torre que representa.

¢ Cuando se otorgue el uso de la palabra, deberd dirigirse Unicamente a
la asamblea y no ala persona en particular.

e Laintervencion en cada caso serd solo de un (01) minuto, con el fin de
poder brindar la oportunidad a los demds copropietarios de intervenir.

e El mdximo de intervenciones por tema serd de diez (10) con el fin de
hacer agil la reunién y evitar dilaciones innecesarias.

e El uso de la palabra se hard con el debido respeto, en forma clara y
breve, concisa, sobre el tema especifico que se estd tratando en ese
momento, evitando controversias o lenguaje ofensivo.

4. VOTACIONES.

Durante la asamblea, cada vez que se realice una votacion, encontrard en el
chat de zoom un enlace que comienza con http://forms.... Haga clic en él y serd
redirigido automdaticamente a un formulario.

S| el formulario no se abre, copie el enlace, péguelo en una ventana de su
navegador y dbralo manualmente. Si aun asi no funciona, comuniquese con
soporte técnico por WhatsApp, cuyo nimero se compartird constantemente en
el chat de Zoom, y solicite el enlace de votacion por ese medio.

Alingresar al formulario de Google, deberd:

Ingresar el cédigo de votacion.

Seleccionar la opcidén de voto. (En caso de quorum, marque "Presente”).
Hacer clic en "Enviar".

Si el codigo ingresado es incorrecto, el sistema no permitird el envio del
formulario.

Para quienes utilizan un mismo dispositivo con varios coddigos (en caso de tener
varios poderes), el formulario permitird enviar mds de una respuesta. Sin
embargo, el sistema de votacién solo registrard la primera votacién vdlida de
cada coédigo.

5. INTERVENCIONES

Cada intervencién no podrd excederse de un (1) minuto, los asistentes podrdn
infervenir una sola vez sobre un mismo tema.
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10.

LAS INTERPELACIONES

Unicamente serdn concedidas por el presidente de la asamblea, cuando lo
considere necesario.

ACLARACIONES

Solo serdn sobre el tema que se esté fratando y solo serd concedida por el
presidente a la persona indicada y no excederd de dos (2) minutos.

INTERVENCION DE DIRECTIVOS

El presidente de la asamblea podrd solicitar la intervencion del administrador o de
los miembros del Concejo de Administracién, cuando lo solicite la asamblea o
cuando lo considere necesario en la aclaracion de un fema pertinente.

ORDEN DE LA ASAMBLEA

El presidente de la asamblea con el apoyo de la empresa TUEVENTO SAS podrd
solicitar el retiro a quien o quienes pretendan sabotear la asamblea.

PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

La administraciéon del Conjunto Residencial Fragata firmard un acuerdo de
confidencialidad con la empresa TUEVENTO SAS para garantizar la proteccidon de
los datos personales de todos los propietarios participantes, conforme a su politica
de habeas data.

A contfinuacién, compartimos el enlace para que pueda conocer dicha
politica:https://www.asambleasvirtuales.co/datos

NOTAS:

La comision verificadora del acta de la asamblea serd elegida por los copropietarios
y estard conformada por tres (3) copropietarios, su funcidn es una vez redactada el
acta después de la asamblea, verificar que esté acorde con los temas que dalli se
trataron. Si usted se retira antes de finalizar la asamblea se otorgard su voto nominall
o de coeficiente a favor de la mayoria y lo que decida la asamblea serd de estricto
cumplimiento para los presentes, disidentes y ausentes.

Se permitird que una persona represente a mdéximo cinco (05) copropietarios,
incluido el propio, cuando se frate de un propietario.

La inasistencia del propietario a las Asambleas o su retiro antes de su finalizacién serd

sancionada por la Administracion en el momento de la Asamblea, con el valor de
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una (01) cuota de administracién vigente. Cuando se trate de inasistencia por fuerza
mayor ocaso fortuito, deberd presentar la excusa o documento de soporte de esta,
la cual serd evaluada por el consejo de administracién. CAPITULO XXII - ASISTENCIA
A LAS ASAMBLEAS item 3.

v Se verificard la asistencia y permanencia en la asamblea al inicio vy finalizacion de
la asamblea para evitar la desercidon que afecte el qudrum de las votaciones.

Cordialmente,

=

GABRIEL PINEDA RODRIGUEZ
Representante Legal Horizontal Team S.A.S
Firma administradora Conjunto Residencial Fragata
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